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Asianhallintajarjestelmén paivitys ja siirtyminen keskitettyyn kirjaamoon

Hallintojohtaja Suvi Posio, tiedonhallinta-asiantuntija Anu Eriksson ja hallinto-
asiantuntija Sanna Tammilehto:

Vuoden 2021 aikana on valmisteltu Raision kaupungin asianhallintajarjestel-
man paivitysta. Asianhallintajarjestelmassa tallennetaan ja kasitellaan kau-
pungin asiakirjat seka valmistellaan ja julkaistaan viranhaltijapaatokset, esi-
tyslistat ja poytéakirjat. Nykyinen versio D360 on monilta osin vanhentunut ja
1.3.2022 otetaan kaytt6on saman jarjestelmatoimittajan tarjoama paivitetty
versio Dynasty10. Uusi versio on teknisilta ratkaisuiltaan modernimpi ja sisal-
taa monia tiedonhallintaa parantavia ominaisuuksia.

Nama ominaisuudet mahdollistavat séhkoisen tiedon elinkaaren hallinnan.
Uuteen jarjestelmaan on integroitu mm. kaupungin tiedonohjausjarjestelma
(TOJ), joka ohjaa maaraajan silytettavien asiakirjojen oikea-aikaista havitta-
mista. Loppuvuonna toteutettavan sahkdisen arkiston hankinnan jalkeen, TOJ
ohjaa myds pysyvasti sailytettavien asiakirjojen arkistointia. Tama mahdollis-
taa luopumisen monien asiakirjojen tulostamisesta paperille. Asianhallintajar-
jestelman versiopaivitys onkin tarkea askel kohti kokonaan sahkdisid toiminta-
prosesseja, séhkdista asiakirjatiedon kasittelya ja sdhkdista sailyttdmista.

Suurin vaikutus uuden version kayttoéonotolla on kaupungin asiakirjahallinnon
parissa tydskentelevien kannalta, mutta jarjestelmapaivityksen yhteydessa on
myds mahdollista toteuttaa muutoksia, jotka nakyvat kaupunkilaisille, luotta-
mushenkiléille ja sidosryhmille. Seuraavassa on kuvattu lyhyesti keskeiset
ulkoisesti ndkyvat muutokset.

Poytéakirjojen ja sopimusten allekirjoittaminen sahkdisesti

Dynasty10-ohjelman kayttdonoton my6té asiakirjoja voidaan allekirjoittaa séh-
koisesti. Maaliskuun aikana siirrytaan toimielinten poytakirjojen osalta siihen,
ettd toimielimen poytakirja allekirjoitetaan ja tarkastetaan sahkoisesti vahvaa
tunnistautumista kayttaen. Poytékirjan allekirjoittaja ja tarkastaja voi valin-
tansa mukaan kayttaa tunnistautumisessa esimerkiksi pankkitunnuksia tai
mobiilivarmennetta. Sahkdisen allekirjoituksen kayttdonoton myétéa Raision
kaupungin laatimia sopimuksia voidaan allekirjoittaa samalla tavoin sahkai-
sesti vahvalla tunnistautumisella. Lisdksi kaupungin omat viranhaltijat voivat
allekirjoittaa viranhaltijapaattksia sahkoisesti.

Kunkin toimielimen sihteeri tiedottaa tarkemmin toimielimen jasenia siita, mil-
loin siirtyminen poytékirjojen sdhkoiseen allekirjoittamiseen ja tarkastamiseen
tapahtuu ja antaa tarkemmat ohjeet.

Viranhaltijapaatosten julkaisu
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Paatos

Tiedoksi

Tahan asti Raision kaupungin viikon aikana tehdyt viranhaltijapaatokset on
julkaistu aina perjantaisin. Maaliskuun alusta alkaen viranhaltijapaatokset jul-
kaistaan samana paivana kuin paatos allekirjoitetaan. Otto-oikeuden alaiset
paatokset julkaistaan nykyisen kaytdnnén mukaisesti jatkossakin kaupungin
internet-sivuilla oikaisuvaatimusajaksi ja tehdyt paatdkset raportoidaan nyky-
kaytannon mukaisesti toimielimille. Kuntalain mukaisesti otto-oikeutta on kay-
tettava paatoksen oikaisuvaatimusaikana, joka on 14 paivaa paatoksen julkai-
susta kuntalaisten osalta sekd 14 paivaa paatdksen tiedoksisaannista asian-
osaisten osalta. Toimielimen jasenten on tarkoituksenmukaista seurata toi-
mielimen alaisten viranhaltijoiden tekemia paatdksia internet-sivuilla viikoit-
tain.

Siirtyminen keskitettyyn kirjaamoon

Maaliskuun alusta siirrytaan keskitettyyn kirjaamoon ja luovutaan toimialakoh-
taisista kirjaamoista. Tama vaikuttaa erityisesti kaupungin sisaisiin prosessei-
hin ja hallinnollisten tehtavien tyonjakoon. Ulkoisesti uuden toimintamallin n&-
kyvin muutos on se, ettd Raision kaupungin eri toimialojen erillisista kirjaamo-
jen sahkopostiosoitteista luovutaan ja 1.3.2022 alkaen Raision kaupungin kir-
jaamon sahkopostiosoite on kirjaamo@raisio.fi, kdyntiosoite Nallinkatu 2 ja
postiosoite PL 100, 21201 Raisio. Kaupungille osoitettu virallinen posti seka
kirjattavaksi tarkoitetut asiat toimitetaan jatkossa toimialasta riippumatta
edell& mainittuun kirjaamon osoitteeseen. Kirjaamisen jalkeen aineisto toimi-
tetaan eteenpain toimialoille ja valmistelijoille. Kuntalaisten ja muiden kaupun-
gin hallinnon asiakkaiden nadkokulmasta uudistus tuo selkeytté asiointiin to-
teuttamalla ns. "yhden luukun periaatetta”, jossa kirfjaamopalvelut ovat jat-
kossa saatavissa yhdesta osoitteesta.

Kaupunginjohtaja Eero Vainio

Kaupunginhallitus merkitsee esityslistatekstissa kuvatut toimenpiteet tiedoksi,
hyvaksyy ne osaltaan seka lahettdd asian kaupungin muille toimielimille tie-
doksi.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.

Toimielimet
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