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VAKANSSIN PERUSTIEDOT

(1 Uusi alkamispaiva
Muutos

1.

Menokohta
KP 552010, 612020 ja 642010

Hallintokeskus
Elinvoima- ja kilpailukykytoimiala — kaupunkikehityspalveluiden vastuualue

Nimike
Palvelusihteeri

2, Vakanssin laji
L] virka tydsuhde U muu:
Vakanssin luonne
kokoaikainen L] osa-aikainen [ sivuvirka
3. Palvelusuhteen luonne [ 21 — sijainen
10 — vakinainen/toistaiseksi otettu [1 23 — tilapainen virka
[J 20 — maaraaikainen [1 30 — varahenkil®
L] 24 — tydllistetty
[1 40 — oppilas/harjoittelija
4. Asema
L] johtavassa tai siihen rinnastettavassa asemassa
L] itsenaisessa asemassa
5. Sopimus
1 VES TES 0O TES/tp [ muu:
Hinnoitteluryhman tunnus:
Palkkauksen alaraja:
6. Tyobaikajarjestelma [J 62 — kk-palkkaiset perhepaivahoitajat
01 — virastotydaika [1 70 — sivuvirka tai -toimi (alle 20h/vko)
(110 - 38,25h [ 1 80 — opetustyd
[1 21 — kaksivuorotyd [ 90 — muu tydaika
[J 41 — jaksotyd, paivatydnluonteinen [192—-VES Il 10 § 1 mom 37h/vko
[] 42 — jaksoty®, vuorotydnluonteinen [1 94 — tk-1a&karit, hammaslaékarit

[ 43 — jaksotyd, keskeytymétdn 3-vuorotyd | L1 95 — ei sdadosta
[ 44 — jaksotyd, yotyo
[] 46 — kesk. 3-vuorotyohon rinnastettava
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7. Viikkotyoaika: 36,25 h
Opettajien opetusvelvollisuus: h/vko
Opettajan asema:
Opettajan vakanssitunnus:
Elakelaki: [0 KVTEL [ valtion elake
8. Tyollistamistyyppi
[ nuoret [ pitkaaikais- ja toistuvaistyottomat
9. Tehtavankuvaus
Koko vastuualueen palvelusihteerin tydntehtavat; asiakaspalvelun, -neuvonnan ja muun
toimistotyon asiat laaja-alaisesti. Tydtehtavia niin rakennusvalvonnan, maankaytén ja
asumisen kuin ymparistépalveluiden palvelualueilta. Tydtehtéavat voivat pitda sisallaan myos
esityslista- ja poytakirjavalmistelua.
10. | Kelpoisuusehdot
Tehtavaan soveltuva opistotasoinen tai ammattitutkinto.
11. | Vakanssin tayttaja

Toimialajohtaja

Tayttamisajankohta
1.1.2022

Perustamispaivamaara
13.12.2021
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