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Asianro 852/00.02.02/2021
§5
Infralautakunnan kokoukset 2021 ja hallintosaannén mukaiset kokouskaytannot

Hallintopaallikké Anne Rantala 24.8.2021.:
Kokousaika- ja paikka (155 8)

Raision kaupungin hallintosd&dnndn 155 8:n mukaisesti toimielin p&attaa ko-
koustensa ajan ja paikan. Infralautakunnan kokoukset pidetaan paasaantoi-
sesti kaupunginhallituksen kokoushuoneessa tai sahkdisena etakokouksena.
Infralautakunnan kokoukset ovat suljettuja kokouksia, ellei toimielin erikseen
paata julkisesta kokouksesta. Suljettuun kokoukseen voi osallistua vain sellai-
sesta tilasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa kaydyt keskuste-
lut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatka nahtavissa.

Infralautakunnan kokouspaiviksi vuonna 2021 esitetaan 7.9., 5.10., 2.11,, ja
7.12. Kokoukset esitetdan aloitettavaksi em. paivina klo 17.00. Infralautakun-
nan vuoden 2022 talousarvio kasitelladn 5.10.2022 pidettavassa kokoukses-
sa.

Hallintosdannon 155 §:n mukaisesti toimielimen kokous pidetd&n myds, mil-
loin puheenjohtaja katsoo kokouksen tarpeelliseksi tai enemmistd toimielimen
jasenista tekee puheenjohtajalle esityksen kokouksen pitéamisesta ilmoitta-
mansa asian kasittelya varten. Talldin puheenjohtaja méaaraa kokousajan.
Puheenjohtaja voi perustellusta syysta peruuttaa kokouksen.

Jatkokokous (159 §)

Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasitel-
tya, kasitteleméatta jadneet asiat voidaan siirtda jatkokokoukseen, johon ei tar-
vitse antaa eri kutsua. Kokouksesta poissa olleille on kuitenkin pyrittava an-
tamaan tieto jatkokokouksesta.

Kokouskutsu (156-158 §)

Kokouskutsussa on ilmoitettava kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat
asiat. Esityslista, joka siséltéda selostuksen kasiteltavista asioista ja ehdotuk-
set toimielimen p&atoksiksi, lahetetaan kokouskutsun yhteydessa, jolleivat eri-
tyiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteissa tai oheismateriaaleissa on
salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan tehd&dén merkinta salassapidosta.

Kokouskutsu lahetetaan jasenille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus

tai -velvollisuus, toimielimen p&attdamalla tavalla. Kokouskutsu, esityslista ja
liitteet ja oheismateriaali voidaan hallintosddnnén mukaan lahettda séhkdises-
ti. Kokouskutsu infralautakunnan kokoukseen l&hetetdén viimeistadan kolme
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paivaa ennen kokousta. Infralautakunnan kokouskutsu, esityslista, liitteet ja
oheismateriaali julkaistaan kaupungin kokousjarjestelmassa. limoitus kokous-
kutsun ja esityslistan julkaisemisesta lahetetddn jasenille ja muille kokouk-
seen kutsutuille lasn&olijoille kaupungin sahkopostiosoitteeseen, kun esityslis-
ta on julkaistu kokousjarjestelmassa.

Infralautakunnan esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla, kun kokous-
kutsut on lahetetty kokoukseen jasenille ja muille kokoukseen osallistujille.
Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan salassa pidettavat tiedot seka
henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressia. Verkossa julkaistavalta esitys-
listalta voidaan poistaa yksittaisia kokousasioita, joihin ei liity tiedottamis-
intressia tai mikali erityisesta syysta asian valmistelua ei julkisteta ennen paa-
toksentekoa. Esityslistan liitteita julkaistaan verkossa harkinnan mukaan otta-
en huomioon kunnan asukkaiden tiedonsaanti-intressit.

Varajasenen kutsuminen (160 8) ja esteellisyys (170 8)

Toimielimen jasenen on kutsuttava varajasen sijaansa, mikali han itse ei paa-
se kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen
vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenensa
myds yksittdisen asian kasittelyyn.

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilén on ilmoitettava esteel-
lisyydestdan ja esteellisyyden aiheuttamasta perusteesta seka vetaydyttava
asian kasittelysta ja poistuttava kokoustilasta tai sahkoisestéa kokouksesta.
Esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyyden peruste ennen kokoukses-
ta poistumista ja peruste on kirjattava poytakirjaan.

Pdytakirjan tarkastaminen ja nahtavillapito (176 8)

Hallintosaannon 156 §:n mukaan poytakirja tarkastetaan toimielimen paatta-
malla tavalla. Poytékirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa poytakir-
janpitaja. Poytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkdisesti.

Raisiossa ei viela ole kaytdssa poytékirjojen sahkoista allekirjoitusta. Poytakir-
jan tarkastamisessa ja allekirjoittamisessa noudatetaan seuraavaa kaytantoa.
Poytéakirjanpitajan kirjoittama poytékirja toimitetaan puheenjohtajalle sahko-
postilla. Puheenjohtaja voi tarkastaa ja hyvaksya poytakirjan allekirjoitettavak-
si sdhkdoisesti vastaamalla hénelle lahetettyyn sahkopostiviestiin. Tallbin sah-
koisesti tarkastettu poytékirja allekirjoitetaan viimeistdan seuraavassa ko-
kouksessa.

Poytakirjan tarkastavat kaksi kullakin kerralla sité varten valittua jasent&, mi-
kali lautakunta ei jonkin asian osalta erikseen paata, etta kyseisen asian osal-
ta poytakirja tarkastetaan heti.

Infralautakunnan poytakirja lahetetéaan tarkastettavaksi puheenjohtajalle ja
poytakirjantarkastajille sdhkopostilla Raision kaupungin séhkdpostiosoittee-
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seen. Kokouksen poytékirja on valmis tarkastettavaksi kokousta seuraavana
paivana viimeistaan klo 16.00. Poytakirja tarkastetaan siten, etta tarkastaja
vastaa héanelle lahetettyyn sdhkopostiviestiin.

Poytékirja on tarkastettava sahkoisesti kokousta seuraavaan torstai-iltaan
mennessa. Séhkoisesti tarkastettu poytakirja allekirjoitetaan viimeistaan seu-
raavassa lautakunnan kokouksessa.

Kuntalain 140 8:n mukaan lautakunnan poytakirja siihen liittyvine oikaisuvaa-
timusohjeineen ja valitusosoituksineen pidetaén tarkastamisen jalkeen nahta-
vana yleisessa tietoverkossa, jollei salassapitoa koskevista sddnnoksista
muuta johdu. Hallintosaannén 177 §:n mukaan pdytakirja pidetaan yleisesti
nahtavana toimielimen paattamana aikana ja paikassa.

Infralautakunnan tarkastettu poytékirja pidetaan nahtavana julkaisemalla se
yleisessa tietoverkossa kokousta seuraavana perjantaina. Tarkastamatonta
poytakirjaa ei saa julkaista, mista johtuen on tarkeaa, ettd puheenjohtaja ja
poytakirjantarkastajat tarkastavat sen kokousta seuraavaan torstai-iltaan
mennessa. Mikali poytékirjaa ei ole tarkastettu kokousta seuraavaan perjan-
taihin mennessé, sen julkaiseminen lykkaantyy, jolloin paattésten lainvoi-
maiseksi tulo ja toimeenpano viivastyvat.

Va. tekninen johtaja Timo Oja

Infralautakunta paattaa, etta

1. loppuvuoden 2021 lautakunnan kokoukset pidetaan tiistaisin seuraavasti:
7.9.,5.10,, 2.11. ja 7.12. Kokoukset alkavat kyseisina paivina klo 17.00

2. lautakunnan kokousten pdytakirjat tarkastaa kaksi kussakin kokouksessa
valittua poytakirjantarkastajaa ensisijaisesti sdhkoisesti, ellei lautakunta
jonkin asian osalta erikseen p&éata, ettéd poytakirja kyseisen asian osalta
tarkastetaan heti. Péytakirja tarkastetaan viimeistaan kokousta seuraava-
na torstai-iltana

3. sahkoisesti tarkastettu poytakirja allekirjoitetaan viimeistaan seuraavassa
kokouksessa

4. lautakunnan tarkastettu poytakirja julkaistaan yleisessa tietoverkossa ko-
kousta seuraavana perjantaina.

Infralautakunta hyvaksyi ehdotuksen yksimielisesti.

Minna Heikkila, viestintéapalvelut
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