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VAKANSSIN PERUSTIEDOT

12

(1 Uusi alkamispéaiva

Muutos
1. Menokohta
111590

Hallintokeskus
Konsernihallinto

Nimike
Hallintoasiantuntija

Vakanssin laji

[ virka tydsuhde ] muu:

Vakanssin luonne

kokoaikainen ] osa-aikainen [ sivuvirka

Palvelusuhteen luonne

10 — vakinainen/toistaiseksi otettu
] 20 — maaraaikainen

1 24 — tyollistetty

1 40 — oppilas/harjoittelija

1 21 — sijainen
[] 23 —tilapéinen virka
[ 30 — varahenkild

Asema

[] johtavassa tai siihen rinnastettavassa asemassa

L] itsendisessa asemassa

Sopimus
] VES TES [ TES/tp U muu:

Hinnoitteluryhman tunnus: 01ASI040
Palkkauksen alaraja: 2630,35

Tybaikajarjestelma

01 - virastotytaika

(] 10 - 38,25h

[] 21 — kaksivuorotyo

L1 41 — jaksoty6, paivatyonluonteinen

[ 42 — jaksoty0, vuorotyonluonteinen

[] 43 — jaksoty6, keskeytymaton 3-vuorotyo
[ 44 — jaksotyo, yotyo

L1 46 — kesk. 3-vuorotydhon rinnastettava

[1 62 — kk-palkkaiset perhepaivahoitajat
[] 70 — sivuvirka tai -toimi (alle 20h/vko)
[] 80 — opetustyo

(1 90 — muu tybaika

[] 92 - VES Il 10 § 1 mom 37h/vko

[] 94 — tk-laakarit, hammaslaakarit

[] 95 — ei saadosta
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7. Viikkotyoaika: 36,25 h
Opettajien opetusvelvollisuus: h/vko
Opettajan asema:
Opettajan vakanssitunnus:
Elakelaki: [J KVTEL [ valtion elake

8. Tyodllistamistyyppi
L] nuoret [ pitkaaikais- ja toistuvaistyottomat

9. Tehtavankuvaus
1. Vastaa hénen vastuualueeseensa madrattyjen toimielinten ja tydryhmien
paatdksentekoprosessin oikeellisuudesta ja huolehtii paatdsten toimeenpanemisesta.]
2. Vastaa vastuualueeseensa kuuluvien toimielinten ja tyéryhmien kokouksista
kokonaisuudessaan jarjestelyineen, esityslistojen ja poytakirjojen valmistelusta, valmisteluprosessin
koordinoinnista ja listojen toimittamisesta luottamushenkilille, viranhaltijoille ja muille listajakeluun
kuuluville.OO
3. Toimii erikseen maariteltavien toimielinten ja tydryhmien sihteering, laatii poytakirjat
seké huolehtii pdytékirjanotteista ja mahdollisten lausuntojen kirjaamisesta. Huolehtii toimielinten ja
tydryhmien kokouspalkkioiden ja ansionmenetyskorvaushakemusten valmistelusta maksuun ja
hyvaksyttavaksi ja lahettAmisestd maksatukseen.O
4, Neuvoo ja ohjaa vastuualueeseensa kuuluvien toimielinten ja tydryhmien esittelijoita ja
valmistelijoita sek& luottamushenkildita ja jasenid paatdksentekoprosessin oikeellisuudessa.ll
5. Osallistuu hallinnon asiantuntija- ja valmistelutehtaviin.
6. Muut kaupunginjohtajan tai esimiehen erikseen maaraamat tehtavat. O

10. | Kelpoisuusehdot
Soveltuva korkeakoulututkinto ja perhtyneisyys kunnallishallintoon

11. | Vakanssin tayttaja
Hallintopaallikkd
Tayttamisajankohta
1.6.2021
Perustamispéaivamaara
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