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 Asianro 865/01.01.00/2020 

§ 168 

Hallintosihteerin nimikkeen muuttaminen hallintoasiantuntijaksi ja tehtävänkuvan 

tarkistaminen 

 

 

 

 Konsernihallintojohtaja on jättänyt oheisen liitteen mukaisen vakanssin perus-

tiedot –lomakkeen.  

 

 Kaupungin organisaation uudistamisen ja tehostamisen yhteydessä konserni-

hallinnon tehtävien sisältöä ja hoitoa on tarkoituksenmukaista määritellä uu-

destaan. *** toimii tällä hetkellä vs. kaupunginsihteerinä. Hän on vakituisen 

hallintosihteerin vakanssin haltija. 

 

 Hallintoasiantuntijan tehtäväkuvaan yhdistetään osa kaupunginsihteerin ja 

osa hallintosihteerin tehtävistä. Kaupunginsihteerin tehtäviin on kuulunut kau-

punginvaltuuston ja kaupunginhallituksen päätöksentekoprosessin ja kokous-

ten kokonaisvaltainen hallinta. Kyseinen tehtäväkokonaisuus sisältyy perus-

tettavaksi esitettävän hallintoasiantuntijan toimenkuvaan. Lisäksi hallintoasi-

antuntijan toimenkuvaan sisältyy osa aiemmin hallintosihteerin toimeen kuu-

kuvista tehtävistä, kuten kokouspalkkioiden hoitaminen ja konsernihallinnon 

asiantuntijatehtävät. Osa kaupunginsihteerin tehtävistä puolestaan on tarkoi-

tus sisällyttää hallintopäällikön vakanssiin. 

 

 Raision kaupungin hallintosäännön 30 §:n mukaan työntekijä voidaan ottaa 

ilman hakumenettelyä sellaiseen työsuhteeseen, jota vastaavia tehtäviä hän 

on hoitanut kaupungissa toistaiseksi voimassa olevassa tai määräaikaisessa 

työ- tai virkasuhteessa vähintään vuoden. *** on antanut suostumuksensa ot-

taa vastaan hallintoasiantuntijan toimen. 

 

 Hallintoasiantuntijan tehtäväkohtainen palkka on 3200 eur/kk. 

 

 *** henkilökohtaiseksi lisäksi esitetään 204 eur/kk. 

 

 Hallintoasiantuntijan vakanssin perustiedot -lomake on esityslistan liitteenä. 

 

 Raision kaupungin hallintosäännön 16 §:n mukaan kaupunginvaltuuston ja 

kaupunginhallituksen kokouksissa sihteerinä toimii kaupunginsihteeri tai hä-

nen ollessa poissa tai esteellinen, hänen sijaisensa. Mikäli hallintoasiantunti-

jan työsuhde perustetaan ja tehtävänkuvaus hyväksytään sekä *** siirretään 

hallintosihteerin vakanssilta hallintoasiantuntijan vakanssille, hallintosääntöä 

tulee muuttaa 16 §:n osalta siten, että kaupunginvaltuuston ja kaupunginhalli-

tuksen kokouksissa sihteerinä toimii hallintoasiantuntija tai hänen ollessa 

poissa tai esteellinen, hänen sijaisensa. 
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Liitteet 1 Vakanssin perustiedot, hallintoasiantuntija 

 

 

Päätösehdotus Vs. kaupunginjohtaja, konsernihallintojohtaja Sanna Häkli 

 

Kaupunginhallituksen konsernijaosto päättää: 

 

1. Hallintosihteerin vakanssi lakkautetaan ja perustetaan hallintoasiantunti-

jan vakanssi. 

2. Hallintoasiantuntijan palkkauksen ja palvelussuhteen ehdot ovat liitteenä 

olevan vakanssin perustiedot -lomakkeen mukaiset. 

3. *** siirretään hallintosihteerin vakanssilta hallintoasiantuntijan vakanssille. 

Toimen täyttämisestä tehdään erillinen viranhaltijapäätös. 

4. Hallintoasiantuntijan tehtäväkohtainen palkka on 3200 eur/kk.  

5. *** henkilökohtainen lisä on 204 eur/kk. 

 

 

 

Päätös  

Kaupunginhallituksen konsernijaosto hyväksyi ehdotuksen yksimielisesti. 

 

 

 

 

 

Tiedoksi   ***, Konsernihallinto  

  palkat 
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