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Asianro 986/00.02.02/2018
§ 229
Esityslistojen toimittaminen lautakunnan jasenille ja poytakirjan tarkastus

Sosiaali- ja terveysjohtaja Juha Sandberg 3.12.2018:
Esityslistojen toimittaminen

Sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunta paatti 21.6.2017 § 108, ettei salais-
ten asioiden esityslistaa toimiteta etukateen lautakunnan jasenille vaan asia-
kirjat ovat nahtavana hallintopalvelukeskuksessa ja ennen kokouksen alkua
kokoustilassa kunnes materiaalin toimittaminen ja kasittely sahkoisessa muo-
dossa voidaan tietoturvallisesti tehda.

Nyt tehdyn selvityksen mukaan salatun sahkdpostin toimintatapa on todettu
salassa pidettavien asioiden osalta (riittavan) tietoturvalliseksi. Toimintamal-
lissa salatun sahkdpostiviestin tullessa lautakunnan jdsenen Raision kaupun-
gin sdhkdpostiin, saa han matkapuhelimeen koodin, jolla hdn pystyy avaa-
maan salatun sahkoépostiviestin. Salattu sahkdposti on tilattu seké varsinaisille
ettd varajasenille. Varsinaisen jasenen poissa ollessa salattu esityslista lahe-
tetdan varajasenelle, mikali tieto poissaolosta on ilmoitettu sosiaali- ja ter-
veyskeskuksen viralliseen sahkopostiin sosiaali.terveys@raisio.fi.

Nain ollen lautakunta paattaa siirtya myos salaisten asioiden osalta edella esi-
tettyyn toimintatapaan 1.1.2019 alkaen ja noudattaa kaupunginhallituksen
11.6.2018 paatosta § 217 sahkdisen toimintatavan ensisijaisuudesta myos
salaisten asioiden osalta.

Lautakunnan varsinaiset jasenet ja varajasenet velvoitetaan allekirjoittamaan
lomake Salassapitovelvollisuus sosiaali- ja terveystoimessa.

Salaista esityslistaa koskeva liitemateriaali on jatkossakin nahtavisséa hallinto-
palvelukeskuksessa virka-aikana ja kokouspaikalla puoli tuntia ennen kokouk-
sen alkua.

Poytéakirjan tarkastaminen

Sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunta on 10.10.2018 § 192 paattanyt sosi-
aali- ja terveyspalvelujen lautakunnan kokouksista, poytékirjojen tarkastami-
sesta ja nahtaville asettamisesta vuonna 2019. Lautakunta paatti ” ... etta
poytakirjan tarkastavat kaksi kullakin kerralla sitd varten valittua lautakunnan
jasenta, mikali lautakunta ei jonkin asian osalta erikseen paata, etta kyseisen
asian osalta pdytakirja tarkastetaan heti. ...”

Siirtyminen salaisen s&hkopostin kayttbon mahdollistaa poytakirjan sdhkoisen
tarkastamisen. Sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunnalle esitetdan, etta
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poytakirjan tarkastamisessa siirrytdén ensisijaisesti sdhkodiseen menettelyyn
vuoden 2019 alusta lukien.

Hallintosdannon 2 luvun 21 §:n mukaan: "Poytakirjan kirjoittaa puheenjohtajan
johdolla poytékirjanpitdja. Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmen-
taa poytakirjanpitaja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.
Poytékirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti”.

Sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunnalle esitetdén seuraavaa toimintata-
paa poytakirjan séahkdisessa tarkastamisessa:

Poytakirjanpitajan kirjoittamasta poytakirjasta toimitetaan seka poytakirjan jul-
kinen etta salainen osa puheenjohtajalle ja poytakirjantarkastajille tarkastetta-
vaksi samassa salatussa sahkopostiviestisséa Raision kaupungin sahkdposti-
osoitteeseen. Puheenjohtaja ja tarkastajat voivat hyvaksya poytakirjan allekir-
joitettavaksi séhkoisesti ilmoittamalla siitd sdhkopostiviestilla sosiaali- ja ter-
veyskeskuksen viralliseen sdhképostiosoitteeseen sosiaali.terveys@raisio.fi.
Talldin sahkdisesti hyvaksytyn poytakirjan paperiversio allekirjoitetaan vii-
meistaan seuraavassa lautakunnan kokouksessa. Poytékirja on allekirjoitetta-
vissa my0s sosiaali- ja terveyskeskuksessa virka-aikana.

Koska séhkopostiviestistd muodostuu virallinen asiakirja, sdhkdpostiviesti
muotoillaan seuraavasti. Viestin aiheeksi merkitdan "Sosiaali- ja terveyspalve-
lujen lautakunnan xx.xx.2019 poytakirjan tarkastus”. Viestin sisaltd on seu-
raava: Olen tarkastanut sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunnan xx.xx.2019
poytakirjan sahkdisessd muodossa ja hyvaksyn sen kokouksen kulkua vas-
taavaksi. Allekirjoitukseksi merkitaan puheenjohtaja tai poytakirjantarkastaja
N.N.

Kokouksen poytakirja on valmis tarkastettavaksi kokousta seuraavana perjan-
taina viimeistaan klo 12.00. Pdytakirja on tarkastettava sahkoisesti kokousta
seuraavaan maanantai-iltaan mennessa.

Paatésehdotus Sosiaali- ja terveysjohtaja Juha Sandberg
Sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunta paattaa

1) siirtya edellda mainittuun séhkdiseen toimintatapaan salaisten asioiden esi-
tyslistojen toimittamisessa

2) velvoittaa lautakunnan varsinaiset jAsenet ja varajasenet allekirjoittamaan
lomakkeen Salassapitovelvollisuus sosiaali- ja terveystoimessa.

3) etté sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunnan kokousten poytakirjat tar-
kastaa kaksi kussakin kokouksessa valittua péytakirjantarkastajaa ensisi-
jaisesti sdhkoisesti edella kuvatulla toimintatavalla, ellei lautakunta jonkin
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asian osalta erikseen paata, etta poytakirja kyseisen asian osalta tarkaste-
taan heti kokouksessa

4) sahkdisesti tarkastettu poytakirja allekirjoitetaan viimeistaan seuraavassa
lautakunnan kokouksessa.

pPaatos
Sosiaali- ja terveyspalvelujen lautakunta hyvaksyi ehdotuksen yksimielisesti.
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