
 

Opettaja 

Sihteeri 

Suunnittelija 

Rehtori 

Lautakunta 

Opettaja laatii 
kurssisuunnitelman 
(Lomake/Hellewi). 

Suunnitelmien 
tallennus Hellewiin. 
 

Kurssisuunnitelmien sisällöt 
ja tekstit. 
 
Kuntien yhdyshenkilöiden 
tapaaminen. 
 

Aikataulut 
(lomat, alku/ loppupv:t, 
ajat, tilat, tuntien purku). 
 

Tila-anomukset  
(n. 40 toimipaikkaa). 
 

Kokonaisuuden 
suunnittelu  
(mitä vielä tarvitaan, 
mitä on liikaa).  
 
Kokonaistunnit. 
 
 

Jakelussuunnitelma. 
Kilpailutus. Opettajakirje. 
 

Luento-kokonaisuuksien 
suunnittelu. 
Järjestöyhteistyö yms. 
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