
KOKOELMAPROSESSI

Asiakas

Osastonjohtajat

Kirjastohenkilökunta

Tilapäinen työvoima

Kanslisti

Hankittavan 
aineiston 
valinta ja 
tilauksen 
tekeminen

Aineistorekis-
teriin vienti

Aineisto 
saapuu Saapumisval-

vonta

Luettelointi, 

Lainauskuntoon 
saattaminen,
muovitus, hälyt, 
laput, havainto-
osasto

Aineisto 
lainatta-
vaksi

Hankinta-
ehdotukset

Aineiston käyttö: 
lainaus, käyttö 
kirjastossa ja 
verkon kautta

Varaukset

Laskut -
tarkastus

lainaus

palautus

Aineiston 
käyttökelpoi-
suuden 
määrittely / 
kokoelman 
hoito

Oman osaston
aineiston 
seuraaminen

Vaskitietoka
nta/Axiell

Lainausautomaatti

Poistot

Varasto

Korjaus

Palautuskehoitus

Laskutus /
poisto lainauksesta

Lisätilaus 
poistetun tilalle

Kierrätys / myynti

Tiedon tarve

Tavaran-
toimittajat

Finnbooks

BTJ

Status BTJ

Muut
kirjastot

3M

Vaski/Melin
da 3M

Axiell/Vaski
lainaus

Axiell/Vaski
poistot

Taloushallin
to-ohjelmat

Aktivoituneet
varaukset Poistokirjan

osto


