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Raision kaupungin hallintosdannén 155 §:n mukaan toimielin pitaa
kokouksensa paattdmanaan aikana ja paikassa.

Hallintosdannon 156 §:n mukaan "kokouskutsu lahetetaan jasenille ja
muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus, toimielimen paattamalla
tavalla. Mikali toimielin ei ole muuta paattanyt, kokouskutsu on lahetettava
viimeistdan kolme paivaa ennen kokousta.”

Vapaa-aikalautakunnan kokouskutsu lahetetdan sahkoisesti viimeistaan
kolme paivaa ennen kokousta.

Hallintosaannon 176 §:n mukaan "pdytakirjan sisalldsta vastaa toimielimen
puheenjohtaja. Péytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa
poytakirjanpitaja. Poytakirja tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.
Pdytakirja voidaan allekirjoittaa ja tarkastaa sahkoisesti.”

Poytakirjan tarkastaa kaksi kussakin kokouksessa valittua
poytakirjantarkastajaa ensisijaisesti sdhkoisesti viimeistaan kokousta
seuraavana maanantaina, ellei lautakunta jonkin asian osalta erikseen
paata poytakirjan tarkastamisesta kyseisen asian osalta heti.

Raision kaupunki on paivittanyt asianhallintajarjestelmansa uuteen
Dynasty10-versioon maaliskuun 2022 alussa. Versiopaivitys on askel kohti
asianhallinnan kokonaan sahkoisia toimintaprosesseja, sahkoista
asiakirjatiedon kasittelya ja sahkoista sailyttamista. Dynasty10-version
kayttéonoton mydta toimielinten poytakirjojen allekirjoittamisessa ja
tarkastuksessa voidaan ottaa kayttddn sdhkoinen allekirjoitus.

Sahkoisessa allekirjoitusmenettelyssa poytakirja lahetetaan
tarkastettavaksi puheenjohtajalle ja poytakirjantarkastajille sdhkopostilla
Raision kaupungin luottamushenkildiden sahkdpostiosoitteeseen.
Puheenjohtaja ja poytakirjantarkastajat tarkastavat ja allekirjoittavat
poytakirjan tman jalkeen suomi.fi -palvelussa kayttden tunnistustapana
verkkopankkitunnuksia, mobiilivarmennetta tai varmennekorttia.
Poytakirjan sahkdisesta allekirjoittamisesta on laadittu ohje "Pdytakirjan
allekirjoittaminen - ohje luottamushenkildille". Ohje on toimitettu
lautakunnalle sahkopostilla ja on nahtavissa myos kokousjarjestelmassa.

Tarkastuspaivan ollessa pyhapaiva, poytakirjan tarkastus siirtyy

seuraavaan arkipaivaan ja poytakirja asetetaan nahtaville tarkastusta

seuraavana arkipaivana. Vastaavasti nahtaville asettamispaivan ollessa

pyhapaiva, poytakirja asetetaan nahtaville tata seuraavana arkipaivana.
Esittelija Sivistysjohtaja Leena Laakso

Paatdsehdotus Vapaa-aikalautakunta paattaa, etta:

1. vuoden 2022 syksyn kokoukset pidetaan padasiassa tiistaisin: ti 16.8., ti



Paatos

6.9.,1 27.9., ke 12.10., ti 1.11. ja ti 29.11. Tarvittaessa pidetaan
ylimaaraisia kokouksia. Kokoukset alkavat klo 18 paasaantoisesti Raision
kirjaston kokoushuoneessa tai puheenjohtajan paattdmassa paikassa.

2. kokousten poytakirjat tarkastaa kaksi kussakin kokouksessa valittua
poytakirjantarkastajaa ensisijaisesti sdhkdisesti kokousta seuraavaan
maanantaihin klo 12 mennessa, ellei lautakunta jonkin asian osalta
erikseen paata poytakirjan tarkastamisesta kyseisen asian osalta heti

3. lautakunnan tarkastettu julkinen pdytakirja asetetaan yleisesti nahtaville
kaupungin verkkosivuille kokousta seuraavan viikon tiistaina.

Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti.



