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Ohje toimielinten esityslistojen ja poytikirjojen seka
viranhaltijapddtdsten julkaisemisesta kaupungin verkkosivuilla

Toimielinten esityslistat ja poytikirjat

- esityslista julkaistaan kaupungin verkkosivuilla. Ennen julkaisemista esityslistalta poistetaan
salassa pidettivit tiedot seka henkil6tiedot, joihin ei liity tiedottamisintressid. Verkossa
julkaistavalta esityslistalta voidaan poistaa yksittiisid kokousasioita erityisesta syystd, esimerkiksi
silloin kun asian valmistelua ei julkisteta ennen paitoksentekoa.

- poytikirja julkaistaan verkkoon, kun se on tarkastettu. Tarkastamattomia poytikirjoja ei
julkaista.

- kaupunginvaltuuston, kaupunginhallituksen ja lautakuntien esityslistojen ja poytakirjojen lisaksi
julkaistaan my6s konsernijaoston ja terveysvalvontajaoston esityslistat ja poytakirjat

Viranhaltijapaitokset

- kaupungin verkkosivuilla julkaistaan kaikki ne viranhaltijapaitokset, joista on tehty poytikirja ja
joista muutoksenhakuoikeus on my6s kuntalaisella.

- henkil6stopaatoksista julkaistaan kuitenkin vain viran tai toimen taytt6on liittyvit
valintapaitokset, virkavaalien vahvistamispaatokset, palkkojen maariaytymiseen ja maksamiseen
sekd muihin taloudellisiin etuihin liittyvit paatokset sekd muut sellaiset paatokset, joiden
julkaisemiseen on erityinen syy.

- viranhaltijapaitokset pidetddn verkossa nihtavilld ainoastaan muutoksenhakuajan.

- valmistelija vastaa siitd, ettd pdatos on laadittu niin, ettei se sisilld tarpeettomia henkilGtietoja
eikd salassa pidettavia tietoa ja se on muutoinkin verkkojulkaisukelpoinen.

- julkiset padtokset julkaistaan verkkoon paisiintdisesti kokonaisuudessaan. Kaikissa tapauksissa
tietoverkkoon julkaistavan paatospoytikirjan tulee sisiltda ainakin paitoksentekoon littyvat
olennaiset tiedot seki ne tiedot, jotka ovat tarpeellisia oikaisuvaatimuksen tekemiseksi.

- pditosten julkaisu hoidetaan keskuksissa keskitetysti. Keskuksissa on ainakin yksi nimetty
julkaisija ja hdnelld nimetty varahenkil®.

- viikon aikana tehdyt paatokset julkaistaan seuraavan vitkon ensimmaisena arkipaivana.

- viranhaltijan esittelystd tekemit vakinaisten henkil6iden valintapaitokset julkaistaan valintaa
seuraavana arkipaivina, aikaisintaan kuitenkin 12 pdivda ennen valintaa seuraavaa asianomaisen
lautakunnan tai kaupunginhallituksen kokousta.



Henkil6tietojen merkitseminen esityslistoihin, péytikirjoihin ja
viranhaltijapdatospoytikirjoihin

Uuden kuntalain mukaan (§ 140) poytikirjassa julkaistaan ainoastaan tiedonsaannin kannalta
valttimattomat henkilotiedot. Poytikirjan sisaltimit henkil6tiedot on poistettava tietoverkosta
oikaisuvaatimus- tai valitusajan paatyttya.

- toimielin- ja viranhaltijapadtospoytikirjat julkaistaan verkkoon aluksi vilttimattomine
henkilGtietoineen.

- henkilotiedoista merkitidn asiakirjaan padsiaantoisesti vain henkilén nimi. Jos on tarpeen
merkitd muita henkil6tietoja, laitetaan ne liitteeseen, jota ei julkaista lainkaan verkkoon tai muut
henkil6tiedot peitetddn julkaistavasta versiosta. Henkil6tunnusta ei merkita liitteeseenkain,
jollei se ole aivan vialttimatonta.

- viranhaltijapditokset poistetaan verkosta kokonaisuudessaan oikaisuvaatimusajan paityttya.

- toimielinpadtospoytikirja julkaistaan uudelleen oikaisuvaatimus- tai valitusajan padtyttya siten,
ettd siitd on poistettu henkilotiedot. Mikili muutoksenhakuaikoja on useita, poytikirja
julkaistaan uudelleen, kun pisinkin muutoksenhakuaika on péittynyt.

- kokousasian otsikkoon ei laiteta henkil6tietoja (ei edes henkilén nimed).

- luottamushenkil6iden tai kaupungin viranhaltijoiden nimet poistetaan asiakirjoista uudelleen
julkaisun yhteydessé ainoastaan siini tapauksessa, jos kyseiset henkilot ovat asiassa
asianosaisina. Jos nimi on esilld tyo- tai luottamustehtivin hoitoon liittyen, ei nimed poisteta.

Salassa pidettivit padtokset

Verkkoon ei julkaista mitdin salassa pidettivai tietoa.

- jos viranhaltijan paatospoytakirja tai toimielimen paatospykaliteksti on salassa pidettiva,
julkaistaan siitd verkkoon ainoastaan asian otsikkotieto seka lainkohta, johon salassapito
perustuu.

- otsikosta tulee yleiselld tasolla ilmetd, mista asiasta on kyse, esimerkiksi ”Lastensuojeluasia,
salassa pidettiva (JulkL 24.1 § 20 kohta)”.



